
ESPERIENZE PROFESSIONALI

Payroll Specialist
Studio Piscaglia 
(Maggio 2021 - in corso)
Redazione contratti e predisposizione della
documentazione necessaria all'instaurazione del
rapporto di lavoro. Predisposizione e invio denunce di
infortunio. Elaborazione cedolini paga.

Praticante Consulente del Lavoro 
Studio Piscaglia
(Novembre 2019 - Maggio  2021)
Approfondimento normativa del lavoro e previdenza
sociale.
Predisposizione del modello 770 e della Certificazione
Unica per i lavoratori Autonomi
 
Segreteria Commerciale 
Unisorting Srl 
(Aprile 2017- Giugno 2018)
Creazione di offerte commerciali, preparazione contratti,
spostamento del pacchetto clienti sul nuovo gestionale ,
trasferimento ufficio commerciale dalla sede di Lugo
alla sede di Bertinoro, preparazione dei preventivi sui
costi di trasporto 

Receptionist
Unisorting Srl
( Novembre 2016 -Aprile 2017)
Rispondere al telefono, preparare le sale riunioni,
inserimento ore lavorate del personale. 

 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

ABILITÀ E COMPETENZE

Predisposizione al contatto con il
pubblico 
Ottima capacità di leadership e problem
solving
Lingua inglese eccellente 
Lingua francese scolastico 
Ottima capacità organizzativa 
Ottima padronanza del pacchetto office e
dei principali social media 
Patente di guida B Automunita

ESPERIENZE TRASVERSALI

Istruttrice Nuoto Sincronizzato
Accadueo A.s.d
2015 - 2020
Controllo e organizzazione dell'allenamento
settimanale preparazione a eventi sportivi
regionali e nazionali

Corso di  web marketing 
Open Campus Tiscali
Giugno 2014
Individuazione dei principali strumenti del
web marketing. Approfondimento sui social
media
Facebook e Instagram e la loro utilità
commerciale

(+39) 3492144805 
silvia.guttuso@hotmail.it

Via Guido Bulgarelli, 40
Cesena (FC)

Silvia Guttuso
Curriculum vitae

Abilitazione alla professione di Consulente
del lavoro
Dicembre 2021

Laurea triennale in Scienze Internazionali e
Diplomatiche
Alma Mater Studiorum - Università di
Bologna
Luglio 2016

Diploma di Maturità Classica
Istituto Santa Lucia
Giugno 2012

AS Level 
Bellerbys College Oxford
Giugno 2011

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del
Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in materia
di protezionedei dati personali” nonché del Regolamento
Europeo 679/2016 (“GDPR”)


